UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

NORMATIVA N2 01, DE 08 DE MARCO DE 2022.

Regulamenta o Regimento do Comité Gestor do Portal e dos Periddicos
Cientificos da Universidade Federal do Espirito Santo — UFES

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 O presente Regimento estabelece as normas de funcionamento do Portal de Periddicos
Cientificos da Universidade Federal do Espirito Santo — Ufes e estd em consonancia com a
Portaria Normativa n2 12, de 24 de Agosto de 2021 que institui o Portal como responsdvel por
estabelecer e/ou sugerir providéncias a serem adotadas quanto a politica de criacdo,
funcionamento, estruturacdo, manutencdo, qualificacdo e divulgacdo dos periddicos cientificos
eletrénicos publicados no ambito da Universidade Federal do Espirito Santo.

§12 O Comité Gestor do Portal e dos Periddicos Cientificos serd vinculado administrativamente
a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao da Ufes.

Art. 22 O Portal de Periddicos Cientificos da Ufes visa organizar, por meio do Open Journal
System - 0JS, a produgdo cientifica publicada pelos periddicos institucionais, tornando-a
acessivel a comunidade académica e integrada as diferentes bases de dados e repositérios de
informacdes cientificas e tecnoldgicas, nacionais e internacionais.

CAPITULO II
DAS FINALIDADES

Art. 32 O Comité Gestor do Portal e dos Periédicos Cientificos da Ufes possui as seguintes
finalidades:

| - Analisar periodicamente a permanéncia dos periddicos no Portal, e credenciar novos
periddicos com base nas normas estabelecidas;

Il - Elaborar normas - Critérios para credenciamento e permanéncia dos periédicos no Portal
de Periddicos da UFES, as quais deverdo ser aprovadas em reunido do Comité Gestor do Portal
e dos Periddicos Cientificos;

[Il. Definir os critérios de reparti¢cdo de recursos destinados aos periddicos.



CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 42 O Comité Gestor do Portal e dos Periddicos Cientificos da Ufes tem como objetivos:

| - Atuar como instrumento representativo dos Editores junto a Ufes;

Il - Assessorar os editores no planejamento estratégico para promocao da qualidade editorial
dos periddicos eletronicos da Ufes;

Il - Definir procedimentos, normas e padrGes para criacgdo e melhoria dos periddicos
eletrénicos;

IV - Fazer cumprir os critérios de avaliacdo para admissdo e permanéncia dos titulos na colecao
integrante do portal de periddicos cientificos da Ufes.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 52 O Comité Gestor do Portal e dos Periddicos da Ufes tera a seguinte estrutura
organizacional:

| - Coordenacdo do Comité Gestor do Portal e dos Periddicos
Il — Representantes dos Editores dos Periddicos da Ufes
Il - Suporte Técnico

Secgao |
Do Comité Gestor do Portal e dos Periédicos

Art. 62 O Comité Gestor do Portal e dos Periddicos sera composta por:

| - 01 (um) representante e seu suplente do Nucleo de Editoragdo do Centro de Ciéncias
Juridicas e Econdmicas, indicado pelo Departamento de Biblioteconomia;

Il -01 (um) representante e seu suplente da Prd-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo,
indicado pelo Pré-Reitor (a) de Pesquisa e Pés-Graduacdo;

[Il - 01 (um) representante e seu suplente da Biblioteca Central;

IV - 01 (um) representante e seu suplente da Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo —
STI;

V - 08 (oito) representantes titulares e 08 (oito) suplentes dos Editores dos Periddicos da Ufes.
Pardgrafo Unico: O coordenador serd eleito pelos pares, conforme a portaria que regulamenta
a a criacdo do Comité Gestor do Portal e dos Periddicos Cientificos da Universidade Federal do
Espirito Santo - Ufes.

Art. 72 S3o atribuicées da Coordenacgdo, que deverd contar com apoiado pelos membros do
Comité Gestor do Portal e dos Periddicos:

| - Criagcdo do site do Portal de Periddicos da Ufes;

Il - Propor e implantar as politicas de operacionalizagdo, manutenc¢do e desenvolvimento do
Portal, depois de ouvido os representantes dos editores dos periddicos da Ufes;

Il - Avaliar as atualizacdes das versdes do software 0OJS, encaminhando ao Suporte Técnico,
para as devidas providéncias técnicas;

IV - Promover a divulgacdo do Portal;

V - Administrar as demandas da evolugdo tecnoldgica e de sua arquitetura;

VI - Propor inovacgdes e iniciativas tecnolégicas ao portal;



VIl - Desenvolver, manter, aperfeicoar e disseminar padrdes editoriais;

VIII - Transmitir aos Representantes dos Editores dos Periddicos da Ufes as necessidades de
conformidade a padrdes, praticas e politicas de conteudo do Portal;

IX - Elaborar e manter atualizada a documentacgao do Portal;

X - Receber e encaminhar a solicitacdo de inclusdo de revista no Portal de Periddicos da Ufes
para andlise dos representantes dos editores dos periddicos da Ufes;

Xl - Assessorar na indexacdo das publicagcdes, em bases de dados, diretdrios, portais de
informacdes e em outros mecanismos de divulgagdo, visando ao alcance da produgdo
intelectual das publicagdes nacional e internacionalmente;

XII - Acompanhar periodicamente as revistas segundo as diretrizes desta Resolugao;

XIIl - Realizar os procedimentos de migracdo de uma revista, na hipétese de descumprimento
dos critérios de permanéncia no Portal para a incubadora.

Secdo ll
Dos Representantes dos Editores dos Periédicos da Ufes

Art. 82 Os Representantes dos Editores dos Periddicos da Ufes serdo compostos por:

| - 04 (quatro) editores titulares e 04 (quatro) editores suplentes representantes de periédicos
de todas as dreas do conhecimento do CNPq.

Art. 92 S3o atribuicGes dos Representantes dos Editores dos Periddicos da Ufes:

| - Emitir parecer acerca das propostas de intervengcdo no Portal encaminhadas pela
Coordenacgdo do Comité Gestor do Portal e dos Periddicos;

Il - Supervisionar as atividades dos periddicos, bem como da Coordenagdo de Gestdo do Portal
e dos Periddicos, e verificar a concordancia com a politica estabelecida nesta Resolugao;

[ll - Revisar as politicas de admissdo, permanéncia e exclusdo dos periddicos no Portal,
conforme a necessidade de ajustes e alteragbes, encaminhando sugestdes a Coordenacdo de
Gestdo do Portal e dos Periddicos;

IV - Analisar a proposta de inclusdo de periédico no Portal e emitir parecer, seguindo os
critérios descritos nesta politica;

V - Identificar as demandas dos editores e usudrios do Portal e encaminhar para os respectivos
responsaveis;

VI - Elaborar projetos para a captacgdo de recursos que objetivem o aprimoramento técnico do
periddico;

VIl - Proporcionar formagdo para os novos Editores-Chefes;

VIII - Assessorar na migragdo da colegdo retrospectiva dos periédicos;

IX - Coordenar a atribuicdo de identificadores digitais, como o Digital Object Identifier (DOI) e o
ORCID.

Segdo i
Do Suporte Técnico

Art. 102 O Suporte Técnico do Comité Gestor de Periddicos sera composto por:

| - 01 (um) representante e seu suplente da Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo —
STI.



Art. 112 S3o atribuicGes do Suporte Técnico:

| - Apoiar a Coordenagdo do Comité Gestor e dos Periddicos na gestdo técnica operacional do
Portal;

Il - Assessorar a Coordenagdo do Comité Gestor e dos Peridédicos no que demandar a respeito
da infraestrutura de informatica para o funcionamento do Portal;

1l - Viabilizar a manutencgdo e o aperfeicoamento do Portal de Periddicos;

IV - Garantir ambiente computacional e de banco de dados necessarios para o correto
funcionamento do Portal;

V - Realizar atualizagdes no sistema do Portal de Periddicos da Ufes, conforme orientagdo da
Coordenacgdo do Comité Gestor e dos Periddicos;

VI - Garantir o armazenamento, backup, sustentabilidade e seguranca dos dados das revistas
eletrdnicas no Portal;

VIl - Incluir as revistas no Portal e criar sua URL institucional;

VIII - Assessorar na migracao da colecdo retrospectiva dos periddicos.

Secao IV
Das Reunides

Art. 12 As reunides da Coordenagdo do Comité Gestor e dos Representantes dos Editores dos
Periddicos da Ufes serdo realizadas a cada 02 (dois) meses, sendo que, no inicio do ano letivo,
haverd uma reunido conjunta para avaliacdo de todos os periddicos e a elaboragdo de um
relatdrio com o escopo de averiguar se estdo sendo cumpridas as diretrizes estabelecidas para
o funcionamento do Portal.

Art. 13 As reunides serdo convocadas por meio de correio eletrénico, sendo que todas elas
terdo ata, que serdo arquivadas pela Coordenagdo do Comité Gestor e enviadas
eletronicamente aos membros que integram a estrutura do Portal.

CAPITULO V
DOS EDITORES-CHEFES

Art. 14 Os Editores-Chefes sdo os responsaveis pela editoracdo e publicacdo do periddico no
Portal, bem como a personalizagao de seu layout, sem, contudo, terem a possibilidade de
alterar o cédigo fonte do OJS.

Art. 15 As decisdes sobre a politica de cada periddico sdo de responsabilidade dos Editores-
Chefes, observado o alinhamento com as diretrizes desta Resolucdo, cabendo a Coordenacdo
de Gestdo do Portal de Periddicos fazer recomendagbes de acordo com os critérios de
gualidade nacionais e internacionais pertinentes para cada area do conhecimento.

Pardgrafo unico. Os Editores-Chefes terdo autonomia para elaborar propostas para concorrer
em editais de apoio a editoracdo cientifica e de financiamento do periddico.

Art. 16 S3o atribui¢Ges dos Editores-Chefes:

| - Atender as delibera¢des da Coordenacdo do Comité Gestor e dos Representantes dos
Editores dos Periddicos da UFES;

Il - Implantar e atender as metas da proposta de criagdo do periddico;

Il - Configurar o expediente do periddico;

IV - Customizar o layout do periddico;



V - Gerenciar as atividades dos Representantes dos Editores dos Periddicos da Ufes;

VI - Decidir sobre a politica do periddico;

VII - Registrar nacional e internacionalmente a revista em indexadores e manté-los atualizados
com os dados do periddico;

VIl - Manter atualizado o quadro de membros do Conselho Editorial (ou equivalente) e de
pareceristas ad hoc, disponiveis na pagina eletroénica do periddico no portal;

IX - Dar ampla divulgacdo as edi¢des do periddico junto a comunidade cientifica;

X - Estabelecer relacionamento com outros editores cientificos na area do periddico que edita;
Xl - Conhecer e se aprofundar na operacionalizagdo do OJS no que se refere ao servigo
editorial;

XIlI - Manter atualizada a publicacdo do periddico, de acordo com a politica de periodicidade
adotada.

CAPITULO VI
DAS POLITICAS DO PORTAL

Art. 17 O Portal de Peridodicos hospeda publicagbes cientificas periddicas, ou seja, revistas
vinculadas aos programas de pdés-graduacdo, aos departamentos, aos nucleos de pesquisa e
aos laboratdrios reconhecidos oficialmente pela Ufes e outras instituicdes que solicitem a sua
inclusdo no Portal de Periddicos da Ufes.

Art. 18 Para fins deste Regimento, considera-se publicacSes cientificas periddicas aquelas
revistas, editadas em fasciculos com designacdo numérica e/ou cronoldgica, em intervalos
prefixados (periodicidade), por tempo indeterminado, com a colaboragdo, em geral, de
diversas pessoas, sejam elas docentes ou discentes, internos ou externos a Ufes, tratando de
assuntos diversos, dentro de uma politica editorial definida, e que é objeto do International
Standard Serial Number (ISSN).

Segdo |
Dos Critérios de Entrada no Portal de Periédicos

Art. 19 As revistas que pretendam ingressar no Portal de Periddicos da Ufes deverdo
apresentar, junto a Coordenac¢do do Comité Gestor, as seguintes informacgoes:

| - Titulo do periddico e subtitulo, se houver;

Il - Titulo abreviado ou sigla;

Il - Objetivos do periddico;

IV - Area de concentragdo, com a maior especificidade possivel;

V - Publico-alvo;

VI - Formas de apresentacdo dos trabalhos (artigos, resenhas, entrevistas);

VII - Critérios de avaliacdo dos textos;

VIII - Normas a serem utilizadas nos artigos (NBRS 6022, 6023, 6024, 6026, 6028, 10520,10525,
Norma tabular do IBGE ou outros padrdes bibliograficos internacionalmente aceitos);

IX - Regras de submissdes dos textos;

X - Nome, qualificagdo e contato do Editor(es)-Chefe(s), dos membros do Conselho Editorial e
da Equipe Técnica;

XI - Periodicidade;

Xl - Idiomas;

XIV - Indexadores (lista da sequéncia de indexagbes almejadas);



XV - Politicas de acesso;

XVI - Metas a curto, médio e longo prazo;
XVII - Previsdo orgamentaria;

XVIII - Cronograma de implantacgdo;

XIX - Politica de cessdo de direitos autorais.

Pardgrafo udnico. As referidas informagGes deverdo ser apresentadas por meio do
preenchimento de Formulario préprio (a ser disponibilizado na pagina inicial do Portal de
periddicos da Ufes).

Art. 20 Apds o protocolo do mencionado Formuldrio, a Coordenacdo do Comité Gestor
encaminhard para os Representantes dos Editores dos Peridédicos da Ufes que emitird o
parecer de habilitagdo ao ingresso ou ndo do periddico no Portal, bem como as suas
recomendacoes.

Pardgrafo tnico. O aludido parecer sera encaminhado a Coordenagdo do Comité Gestor, que,
por sua vez, deliberard definitivamente sobre a proposta de habilitagdo ao ingresso.

Art. 21 A rejeicao da proposta de inclusdo deverd ser acompanhada das recomendaces e das
justificativas atinentes ao caso, de forma a possibilitar ao proponente a realizagdo dos ajustes
necessarios, para nova submissao e aprecia¢do.

Art. 22 O proponente da proposta aprovada deve encaminhar a decisdo de habilitagdo da
Coordenagdo do Comité Gestor a Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo, para
insercdo no Portal de Periddicos da Ufes.

Pardgrafo unico. Ao término da formacao, o periddico sera incluido no Portal e o proponente
assume a responsabilidade de Editor-Chefe do periddico. Deverd, entdo, cadastrar as
informagdes apresentadas na proposta aprovada, definir as fungGes dos membros do
periddico e encaminhar as solicitagdes atribuidas ao suporte técnico.

Secao ll
Dos Critérios de Permanéncia no Portal de Periddicos

Art. 23 A cada 2 (dois) anos a Coordenagdo do Comité Gestor solicitara aos editores das
revistas integrantes, a atualizagdo de informagGes minimas para permanéncia no Portal de
Periddicos, estando habilitadas a permanecerem, as que apresentarem os seguintes requisitos:

| — Ter publicado a(s) edicdo(des) da revista, durante os ultimos 2 (dois) anos, conforme a
periodicidade estabelecida pelo Regulamento do préprio periddico;

Il - O periddico cientifico deve, obrigatoriamente, utilizar o processo de avaliagdo pelos pares.
Os artigos submetidos ao periddico devem obrigatoriamente ser avaliados pelos pares em
sistema duplo cego. Os critérios de avaliagdo devem estar especificados na pdgina do
periddico;

Il - E indicado que o periddico possua avaliadores externos, ou seja, pesquisadores
provenientes de diferentes instituicdes do pais e do exterior;

IV — Sugere-se que os artigos publicados no peridédico sejam provenientes de autores externos
a instituicdo e que em cada fasciculo apresente o quantitativo minimo de 30% (trinta por
cento) de exogenia;

V — Atender os critérios estabelecidos pelo Directory of Open Access Journals (DOAJ).



$12 O editor do periddico cuja publicacdo for interrompida ou cancelada, deve comunicar
oficialmente a situagdo a Coordenagdo do Comité Gestor, para os encaminhamentos
necessarios.

Segdo lll
Da Desabilitagao

Art. 24 A desabilitacdo do Periddico do Portal se dara de duas formas: a pedido do editor
responsavel ou por desconformidade com as Diretrizes do Portal.

Art. 25 Na hipotese do ndo cumprimento do encargo disposto nos art. 19 e 23 desta
resolugdo, a Coordenagdo do Comité Gestor devera encaminhar uma notificagdo formal e
registrada ao(s) Editor(es)-Chefe(s), bem como a Chefia do Departamento ou a Coordenagdo
do Programa de Pés-Graduagdo ou outra instituicdo responsavel pelo periddico, para que seja
regularizada a situacdo da revista inerte, no prazo mdéximo de 6 (seis) meses, a contar do
protocolo da referida notificagdo.

§12 O prazo a que se refere o caput deste artigo poderd ser prorrogado por igual periodo, por
meio de pedido expresso do Editor(es)-Chefe(s) e/ou da Chefia do Departamento ou da
Coordenacgdo do Programa de Pés-Graduagdo ou outra instituicdo responsavel pelo periddico,
a ser analisado pelos representates dos editores do Comité Gestor.

§22 Transcorrido o prazo supra, sem o cumprimento das obrigagdes dispostas no art. 23 desta
resolucdo, serd a revista desabilitada do quadro de peridédicos do Portal, apds ciéncia do
Conselho Editorial do Comité Gestor.

§32 Os dados do periédico desabilitado serdo transferidos para incubadora do Portal de
Periddicos da Ufes, onde receberdo assessoria adicional da Coordenagdo do Comité Gestor,
guanto aos aspectos a serem melhorados.

§42 O(s) Editor(es)-Chefe(s) do periddico desabilitado somente podera(do) apresentar
proposta de reativacdo do periddico apds atendidos os critérios estabelecidos nos arts. 19 e
23.

Secao IV
Da Incubadora

Art. 26 A Incubadora visa estimular o surgimento de novas revistas eletronicas, por meio do
fortalecimento das revistas que ainda ndo atendem plenamente os requisitos exigidos para
estarem hospedadas no Portal.

Art. 27 Os peridodicos incubados receberdo acompanhamento e orientagbes dos da
Coordenacgdo do Comité Gestor, por um periodo de até 1 (um) ano, para que sejam realizadas
as devidas adequagdes.

Art. 28 Este regimento entra em vigor na data da sua aprovacgao, revogadas as disposicdes em
contrario.
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