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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ES’PiRITO SANTO
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
DEPARTAMENTO DE PESQUISA

Guia de instrugdoes passo a passo para o registro de Projetos de Pesquisa na
PRPPG

O Sistema Académico da Proé-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagao (SAPPG) disponibiliza
informacdes referentes ao registro de projetos de pesquisa e as inscrigbes no Programa
Institucional de Iniciacdo Cientifica (PIIC). Este documento apresenta o0s passos
necessarios para registrar um projeto de pesquisa na PRPPG/Ufes.

Acesso ao SAPPG

Os registros deverdo ser efetuados exclusivamente online através do preenchimento dos
formularios eletrénicos disponiveis na Intranet da PRPPG, utilizando a senha unica de
acesso do Portal do Professor enviada pela Superintendéncia de Tecnologia da Informagéao

(STI).

Atencdo: a senha de acesso é de uso pessoal e intransferivel. O usuario sera
responsabilizado em caso de uso indevido ou de compartilhamento da senha.

Caso vocé nao possua ainda a sua senha, clique aqui: https://senha.ufes.br/

Acesse o sistema através do enderecgo http://portais4.ufes.br/posgrad/

Preencha seu nome de usuario e senha, e, caso tenha mais de um perfil de usuario,
selecione aquele para o qual vocé deseja vincular o cadastro do projeto de pesquisa.


https://senha.ufes.br/
http://portais4.ufes.br/posgrad/
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Instrugoes para Cadastramento de um projeto de pesquisa.

Para registrar um projeto de pesquisa é necessario clicar sobre o link “Controle de
Projetos” disponivel na opcao “Pesquisa/Projetos” no menu superior.

B Guis répide G Ulkimas noticias

professor2 @ -- > Noticias

Na tela seguinte (reproduzida abaixo), clique em “Cadastrar Novo Projeto de Pesquisa”.

’ Guia rapido |5 Ulimas noticias

professor3 @ -- > Atividades de pesquisa > Controle de projetos > Projetos

ATEN{;f\O: Nio ha nenhum item cadastrado.

T~

inh
Z Cadastrar Novo Projeto de Pesquisa

O formulario de registro de projeto de pesquisa (abaixo) aparecera. Preencha as



informacdes solicitadas. Os titulos em vermelho indicam campos com preenchimento
obrigatério.

N - P PG = Atividades de pesquisa = Controle de projetos > Cadastro de Novo Projeto no PRPPG

Situagdo do projeto perante a

PRPPG Sem registro

Titulo: |

Titulo em Inglés: |

Envolve Contratatacéio de
Fundacio de Apoio/Acordos de () Sjm (@) N3o

Cooperacdo:
Sigla: |
Grande Area do Projeto Selecione uma Grande Area v
Nome da Area: v
Nome da Sub-Area: v

Linha de pesquisa
no Programa de PG:

~

Tipo: Técnico v
Data de inicio: I Prazo em meses: I
Pagina Web: |

Email para contato com
0 Professor: I

Dados basicos para registro:

Titulo: insira o titulo do projeto de pesquisa
Titulo em inglés: insira o titulo em inglés do projeto de pesquisa (opcional)

Envolve Contratagcao de Fundagao de Apoio/Acordos de Cooperagao: indique sim ou
nao

Sigla: insira a sigla utilizada para abreviatura do projeto (opcional)

Grande area do projeto: selecione uma das grandes areas de conhecimento, que o
projeto apresenta maior afinidade.

Nome da area: selecione a area especifica dentro de sua area do conhecimento,
que o projeto apresenta maior afinidade.

Nome da subarea: selecione a subarea especifica dentro de sua area do
conhecimento, que o projeto apresenta maior afinidade.

Linha de Pesquisa no Programa: selecione a linha de pesquisa a qual o projeto de
pesquisa esta vinculado. Caso o projeto de pesquisa n&o esteja vinculado a
nenhuma das linhas de pesquisa do programa, selecione a op¢ao “Sem vinculagéo
como programa de pés-graduacgao”.

Observacao: se o docente ndo possui vinculo com um programa de pés-graduacao,
somente a op¢ao “Sem vinculo com a pés-graduagao” estara disponivel.



Tipo: classifique o tipo de projeto. As opgdes permitem classificar projetos do tipo
cientifico, tedrico, industrial, técnico e social.

Data de inicio: informe a data de inicio do projeto.
Vigéncia: informe o prazo de vigéncia do projeto.
Pagina web: informe o endereco da pagina web do projeto (opcional).

E-mail para contato com o professor: informe o e-mail institucional da pessoa
responsavel pela coordenagao do projeto.

Institui¢ao:
Instituicao coordenadora: por padrio, a Instituicao coordenadora é a Universidade
Federal do Espirito Santo. Caso seja necessario alterar a Instituicdo coordenadora

clique sobre o link “Selecionar / cadastrar instituicao”. A seguinte caixa de dialogo
sera exibida:

- > Pesquisar instituicoes

Digite parte do
nome da instituicdo: |

| Pesquisar I | Cancelar I

ot ~ . - " "
—J Cadastrar nova instituicao

— Visualizar todas as instituicoes

Digite parte do nome da instituicdo que deseja selecionar e uma lista das instituicbes
cadastradas sera mostrada. Clique sobre a instituicdo desejada para inclui-la como
coordenadora do projeto.

Caso a instituicao desejada nao esteja na lista, selecione a opgcao “Cadastrar nova
instituicdo”, inserindo seu nome, sigla e pais. A instituicao sera incluida na lista de
instituicdes cadastradas. E vocé podera seleciona-la como coordenadora do projeto.

Detalhamento do projeto:

Palavras chave: insira, no minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) palavras que
podem ser relacionadas ao escopo do projeto. As palavras-chave devem ser



separadas por virgula.

Resumo: informe uma breve apresentagdo do projeto descrevendo o tema, o
contexto da pesquisa e sua proposta geral.

Objetivos: descreva o que o projeto pretende alcancar, indicando o objetivo geral e,
quando aplicavel, os objetivos especificos

Resultados esperados: indique as contribuicdes que se espera obter com a execugao do
projeto. Atencgao: a producao (bibliografica, técnica, artistica, entre outras decorrentes do
projeto de pesquisa ndo devem ser inseridas como resultados esperados
Participantes do Projeto:
Pessoal participante (Ufes): cadastre as pessoas participantes do projeto, exceto estudantes de
graduacéo e pés-graduacgdo. E obrigatdria a indicagado de docente para exercer a coordenagao do
projeto.
Para indicar o nome das pessoas participantes do projeto, clique sobre o link “Selecionar
Participantes”. A caixa de dialogo “Participantes de Projeto de Pesquisa” aparecera:

-- > Participantes de Projeto de Pesquisa

ATENCAO: Nio ha nenhum item cadastrado.

—J Cadastrar Novo Participante

\ Encerrar selegdo de participantes

A Atencao: ha normativas que estabelecem condigbes e critérios para os(as)
técnicos(as) administrativos(as) atuarem como coordenadores(as) de projetos de
pesquisa. Para mais informagdes entre em contato com a Diretoria de Pesquisa pelo
e-mail: pesquisa.prppg@ufes.br

Observacgao: A atual versdao do sistema s6 aceita a indicagao de participantes
que tenham vinculo permanente com a Ufes. Estudantes de mestrado ou
doutorado nao sdo cadastrados como participantes do projeto.

Clique sobre a opcéo “Cadastrar Novo Participante” e a seguinte caixa de dialogo
aparecera:


mailto:pesquisa.prppg@ufes.br

4 - Cadastro de Novo Participante

MNome do participante: |

p Selecionar participante

Tipo de participacio: Pesquisador v
Remuneracdo/hora: |
Data Inicio: |
Data Término: |

| Incluir | | Cancelar|

Clique na opcado “Selecionar participante” para selecionar um participante ja
cadastrado no banco de dados da Ufes:

@ - Pesquisar Pessoas

Digite o nome ou
parte do nome: |

| Peaquisar| | Cancelar

Digite parte do nome do participante que deseja selecionar e uma lista de pessoal
cadastrado sera mostrada. Clique sobre o nome desejado para inclui-lo como
participante do projeto.

A Atengao: a busca do sistema é realizada por correspondéncia exata. Informe o
nome exatamente como cadastrado no sistema; caso contrario, ndo havera retorno
de resultados.

Caso o participante desejado nao esteja na lista apresentada, clique em “Cancelar” e
preencha manualmente os dados do participante.

Em seguida selecione o tipo de participagdo. Nao informe a carga horaria de
dedicagdo ao projeto. Esta € uma competéncia dos departamentos e nao interfere
na solicitacédo do registro.

/s Importante: Ndo é necessario estar na coordenagao do projeto de pesquisa para



se inscrever nos programas de iniciacdo cientifica ou de iniciagdo em
desenvolvimento tecnolégico e inovagdo, basta estar cadastrado(a) como

participante.
Ao terminar de preencher os dados referentes a uma pessoa participante, clique em

incluir. Apés inserir o nome de cada participante do projeto e sua funcédo, a janela
“Participantes de Projeto de pesquisa” indicara os(as) membros(as) da equipe.

- = Participantes de Projeto de Pesquisa

Participantes Tipo de Participagao Del

!

professaor] Coordenads

I o :borador

i

— Cadastrar Novo Participante

Encearrar selecdo de participantes

Quando concluir a inclusdo das pessoas da equipe, clique sobre a opg¢ao “Encerrar
selegao de participantes”.

Orgaos financiadores: indique os financiadores do projeto e o valor de cada
financiamento (opcional). Para indicar os financiadores do projeto, clique sobre o link
“Selecionar/Cadastrar Financiadores”. A caixa de dialogo “Financiadores do Projeto”
aparecera:



ATENGAO: Nio ha nenhum item cadastrado.

Encerrar cadastro de financiadores

Clique na opc¢ao “Cadastrar Novo financiador” para selecionar um financiador e o
valor do financiamento através da tela:

I
I

Yalor do Financiamento

(em reais) a

Ao terminar de preencher os dados referentes a um financiador, clique em incluir.
Apés inserir o0 nome de cada financiador, a janela “Financiadores do Projeto”
indicara todas as fontes de financiamento:



-- > Financiadores do Projeto

Financiador Valor Moeda Del

ANEEL 10000 real 2/
CAPES 100000 real 2/
CNPq 50000 real 2

A
- Cadastrar Novo Financiador

Encerrar cadastro de financiadores
Quando concluir a inclusdo de todos os financiadores, clique sobre a opgao
“Encerrar cadastro de financiadores”.
Instituicdes participantes: indique as Instituigbes participantes do projeto. Para

indicar as instituicbes participantes, clique sobre o link “Selecionar/Cadastrar
Instituicdes”. A caixa de dialogo “Instituicbes Participantes do Projeto” aparecera:

-- > Instituicoes Participantes do Projeto

ATENCAO: Ndo ha nenhum item cadastrado.

T Ccadastrar Nova Instituicao Participante

| Encerrar cadastro de instituigdes participantes

Clique na opg¢ao “Cadastrar Nova Instituicdo Participante” para selecionar uma
Instituigao através da tela:



Instituigdo: =  |Selecione a instituigdo usando o link abaixo

Tipo de Participagdo: =

Pagina Web: -

o ) -

Escolha a Instituicdo participante clicando sobre a opgao “Selecionar/cadastrar
instituicao” disponivel nesta janela.

A seguinte caixa de dialogo sera exibida:

Digite parte do

nome dainstituicse: T |

Digite parte do nome da instituicdo que deseja selecionar e uma lista das Instituicbes
cadastradas sera mostrada. Clique sobre a instituicdo desejada para inclui-la como
participante do projeto.



Caso a Instituicdo desejada n&o esteja na lista, selecione a opgao “Cadastrar nova
instituicao”, inserindo seu nome, sigla e pais. A instituicao sera incluida na lista de
instituicdes cadastradas. E vocé podera seleciona-la como participante do projeto.

Indique o tipo de participagcdo da Instituicdo. Ao terminar de preencher os dados
referentes a uma Instituicdo, clique em incluir. Apés inserir o nome de cada

Instituicdo, a janela ‘“Instituicbes Participantes do Projeto” indicara todas as
participantes do projeto.

-- > Instituigoes Participantes do Projeto

Instituicoes Tipo de Participacao Del

upu Colaboradora 2

J Cadastrar Nova Instituicdo Participante

Encerrar cadastro de instituicdes participantes

Quando concluir a inclusado de todas Instituicoes participantes, clique sobre a opgao
“Encerrar cadastro de Instituicdes participantes”.
Outras Informacgoes:

Numero esperado de alunos participantes: Digite aqui o niumero de estudantes
de graduacao e pos-graduacao que estarao envolvidos no projeto.

Clique sobre a op¢ao “Atualizar” para finalizar o procedimento de cadastro de projeto de
pesquisa.
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