GOVERNO DO ESTADO
— DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Ciéncia, Tecnologia,

FUNDAGAD DE AMPARD A PESGUISA E INOVACAD DO ESPIRITO SANTO Inovagdo e Educagdo Profissional

OF. DIPRE/FAPES N2 016/2023 Vitéria, 09 de marco de 2023.

Ref.: Gestao de Bolsas PROCAP - Fapes

IImos Srs. Pré-Reitores e Coordenadores de Pds-Graduacao,

Cumprimentando-os cordialmente, vimos, por meio deste Oficio, relembrar informacdes importantes
relativas a administracdo das bolsas de mestrado e doutorado concedidas no dambito do Programa de
Capacitacdo de Recursos Humanos na Pds-Graduacdo (PROCAP) da Fapes, tendo em vista os recorrentes
problemas observados pela equipe da instituicdo na gestao deste tipo de bolsa.

Abaixo, listamos os principais equivocos cometidos pelos Programas de Pds-Graduacdo (PPG) e/ou
bolsistas e orientacées de como eles poderiam ser evitados:

1. Requisicdo e cancelamento de bolsa

1.1.

1.2.

Problema: Envio das requisicdes de bolsa com pendéncias documentais nos ultimos dias da
janela de indicacdo estabelecida pela Fapes, culminando na sua ndo implementacgao.

Orientagcdo: Sugerimos que as requisicdes de bolsa sejam planejadas e enviadas em
antecedéncia a Fapes, para que seja possivel a conferéncia da documentacao pela equipe da
Fundacdo e haja tempo habil para que os discentes ou os PPG sanem eventuais problemas. Em
tempo, lembramos que, anualmente, é disponibilizado no endereco
www.fapes.es.gov.br/calendario-implementacao-bolsas o calendario de implementagdo de
bolsas, em que é possivel verificar os periodos para as requisicdes de bolsa, més a més. Ainda,
também no site da Fapes, junto aos resultados homologados ou no proéprio texto da edital, é
possivel encontrar as orientagdes e a listagem de documentos para requisi¢do das bolsas. Por
fim, podemos destacar que é responsabilidade do PPG e dos candidatos o envio correto das
requisi¢des de bolsa a Fapes e que a Fundagao ndo tem obrigacdo de conceder tempo extra
para o ajuste de solicitagdes com pendéncias.

Problema: Envio de requisi¢des de bolsa com nimero de parcelas errado.

Orientagcdes: Lembramos que, conforme estabelecido nos editais e na Resolugdo CCAF n?
315/2022, para o calculo do nimero de parcelas de bolsas de mestrado e doutorado, cada PPG
deve levar em consideracao as seguintes condigdes:

e a concessdo da bolsa de mestrado ao pds-graduando esta limitada a 24 (vinte
quatro) parcelas de bolsa, desde que nao ultrapasse o 242 (vigésimo quarto) més
de vigéncia contados da data da primeira matricula do candidato a bolsa no curso
do PPG;

e a concessdo da bolsa de doutorado ao pods-graduando estad limitada a 48
(quarenta e oito) parcelas de bolsa, desde que ndo ultrapasse o 482
(quadragésimo oitavo) més de vigéncia contados da data da primeira matricula
do candidato a bolsa no curso do PPG;

e para calculo do nimero de parcelas de bolsa a ser concedida, deverdo ser
descontadas as parcelas de bolsa para o mesmo nivel de curso recebidas
anteriormente pelo pds-graduando, assim como, as parcelas de bolsa recebidas
durante a realizacdo de doutorado sanduiche;
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e évedado concessdo de um numero de parcelas de bolsa inferior a 3 (trés).

Problema: N3o informar na justificativa de cancelamento da bolsa, quando solicitado no sistema
Sigfapes, o real motivo e a data em que ensejou o fato determinante para o cancelamento da
bolsa, bem como se o discente permanecera matriculado ou ndo no curso apds o cancelamento
ter sido realizado.

Orientagdes: Solicitamos que os cancelamentos de bolsa sejam enviados com a justificativa
completa, de forma a otimizar o tramite junto a Fapes, uma vez que as informacgdes
supracitadas sdo essenciais para que a equipe da Fapes avalie a necessidade de aplicar as
penalidades previstas em edital e Resolugdo CCAF n? 315/2022, como no caso do
ressarcimento das parcelas de bolsa recebida.

2. Prestacdo de Contas Técnica

2.1

2.2,

2.3.

Problema: Descumprimento dos prazos estabelecidos para as prestacdes de contas no
instrumento juridico firmado entre as partes, culminando na inadimpléncia dos bolsistas, dos
orientadores e dos coordenadores de PPG.

Orientacdes: Os prazos, orientagdes e documentos necessdrios para a apresentagdo das
prestacoes de contas técnicas dos bolsistas a Fapes estao disponiveis nos editais de vinculo das
bolsas, bem como no instrumento juridico firmado com a Fundagdo (do qual as partes podem
ter acesso via E-docs). Os prazos limites para entrega da documentacdo também estdo
registrados na “Area da Bolsa Contratada” no Sigfapes dos bolsistas, no item “1.2. Relatérios
Técnicos”. Ainda, em 2022, a equipe da Gecap compartilhou com os coordenadores de PPG
uma planilha do Google Drive (https://bityli.com/93JTZ), contendo os dados gerais dos
bolsistas de cada Programa, facilitando, assim, a gestdo das bolsas Fapes pelos PPG.
Lembramos que é responsabilidade do coordenador do PPG inserir no Sigfapes (no item 8.1.
Documentos da Area do Projeto Contratado do edital de vinculo do bolsista) a documentagéo
referente a prestacao de contas parcial do bolsista. A presta¢do de contas final do bolsista, por
sua vez, contendo os documentos complementares (e.g. ata de defesa, arquivo PDF com o
texto da tese/dissertacdo, entre outros) devem estar disponiveis no relatério técnico final a ser
preenchido pelo préprio bolsista no Sigfapes e enviado pelo seu orientador a Fapes, também
via Sigfapes. O bolsista e seu orientador poderdo acessar o tutorial disponivel em
www.fapes.es.gov.br/tutoriais para maiores esclarecimentos sobre como realizar a prestacdo
de contas final.

Problema: Preenchimento indevido da “Declaracdo de Atendimento aos Requisitos do Bolsista
Fapes”, ndo envio dos documentos comprobatdrios solicitados no documento, quando
aplicavel, e auséncia de assinatura das partes.

Orientagdes: Solicitamos que as partes leiam atentamente o que estd sendo solicitado na
“Declaracdo de Atendimento aos Requisitos do Bolsista Fapes”, preencham as informac&es de
forma correta e completa e que assinem o documento. Ainda, quando aplicavel, solicitamos
anexem junto a Declaragdo todos os documentos comprobatdrios solicitados em um Unico
arquivo PDF.

Problema: Solicitagao de prorrogacao da data limite para a entrega da prestagdao de contas
técnica final fora do prazo estabelecido no instrumento juridico firmado entre partes.

Orientagdes: Qualquer alteracdao no instrumento juridico firmado com a Fapes, o que inclui a
prorrogacao de sua vigéncia para fins de realiza¢do da prestacado de contas técnica final, devera
ser solicitada pelo coordenador do PPG, utilizando o “Formulario de requisi¢ao de prorrogacao
de prazo para prestacdo de contas técnica final de bolsista PROCAP”, disponivel em
www.fapes.es.gov.br/formularios, com o minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia do
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encerramento da vigéncia do instrumento juridico. O PPG deverd apresentar as devidas
justificativas para a prorrogacao do prazo limite para a prestacdo de contas final, bem como
encaminhar cépia das legislacées do PPG ou da IES/P que subsidiem o pleito.

2.4. Problema: Preenchimento indevido do “Formulario de requisicdo de prorrogacao de prazo para
prestacdo de contas técnica final de bolsista PROCAP” e o ndo envio dos documentos contendo
a fundamentacéo legal que ampara a solicitagcdo no PPG ou na IES/P.

Orientagdes: Solicitamos que as partes leiam atentamente o “Formuldrio de requisicdo de
prorrogacao de prazo para prestacao de contas técnica final de bolsista PROCAP”, preencham
as informacdes de forma correta e completa e que assinem o documento. Ainda, é
imprescindivel que sejam enviados os documentos do PPG ou da IES/P que contenham a
fundamentacao legal para amparar a prorrogacao.

3. Gerais
3.1. Considerando as obrigacGes dos PPGs junto a Fapes, reforcamos que cabe a coordenacdo de
cada programa contemplado com bolsas PROCAP informar, de imediato, as seguintes
ocorréncias:
e nado atendimento dos requisitos do bolsista;
e alteracgdo do projeto ou orientador do bolsista;
e desligamento do bolsista do curso;
e trancamento de matricula, afastamento e retorno do bolsista no curso;
e desisténcia de bolsa por parte do discente;
e prorrogacdo do prazo para realizacdo da defesa de tese/dissertacdo do bolsista;
e agendamento da data de defesa da tese/dissertacdo do bolsista;
e cancelamento da bolsa nos casos de defesa antecipada.

Contamos com a compreensao e a colaboragdao de todos e solicitamos ampla divulgagdo junto aos
docentes e discentes beneficiarios de bolsa PROCAP da Fapes.

Maiores duvidas, estamos disponiveis no e-mail bolsas.duvidas@fapes.es.gov.br.

Atenciosamente,

Denio Rebello Arantes
Diretor Presidente da FAPES
(assinado eletronicamente)

Av. Fernando Ferrari n2 1080, Ed. América Centro Empresarial - Torre Norte - 7° andar, Mata da Praia
CEP: 29066-380 - Vitdria — ES — Telefone (27) 3636-1855 ou 1856 — Gabinete — FAPES

2023-PLF361 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 09/03/2023 14:05 PAGINA3/4


https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Importacao/Arquivos/FORMUL%C3%81RIO%20REQUISI%C3%87%C3%83O%20PRORROGA%C3%87%C3%83O%20PCTF%20BOLSISTA.docx
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Importacao/Arquivos/FORMUL%C3%81RIO%20REQUISI%C3%87%C3%83O%20PRORROGA%C3%87%C3%83O%20PCTF%20BOLSISTA.docx
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Importacao/Arquivos/FORMUL%C3%81RIO%20REQUISI%C3%87%C3%83O%20PRORROGA%C3%87%C3%83O%20PCTF%20BOLSISTA.docx
https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Importacao/Arquivos/FORMUL%C3%81RIO%20REQUISI%C3%87%C3%83O%20PRORROGA%C3%87%C3%83O%20PCTF%20BOLSISTA.docx
mailto:bolsas.duvidas@fapes.es.gov.br

ASSINATURA

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

DENIO REBELLO ARANTES
DIRETOR PRESIDENTE
DIPRE - FAPES - GOVES

assinado em 09/03/2023 14:04:58 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 09/03/2023 14:04:58 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por FERNANDA RIBEIRO PATARO (CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA - GAB - FAPES - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2023-PLF361

2023-PLF361 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 09/03/2023 14:05 PAGINA 4/ 4



		2023-03-09T14:05:00-0300




