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Ofício nº 005/2021/DSL/SI/UFES. 

 

 

Vitória, ES, 10 de fevereiro de 2021. 

Aos Gestores Estratégicos da UFES 
 
Sra. Chefe de Gabinete da Reitoria 
Sra. Secretária dos Órgãos Colegiados Superiores 
Sr. Chefe da Procuradoria Federal na UFES 
Sr. Chefe da Ouvidoria 
Sra. Chefe da Auditoria Interna 
Sra. Diretora do Centro de Artes 
Sra. Diretora do Centro de Ciências Agrárias e Engenharias 
Sr. Diretor do Centro de Ciências da Saúde 
Sr. Diretor do Centro de Ciências Exata 
Sra. Diretora do Centro de Ciências Exatas, Naturais e da Saúde 
Sra. Diretora do Centro de Ciências Humanas e Naturais 
Sr. Diretor do Centro de Ciências Jurídicas e Econômicas 
Sr. Diretor do Centro de Educação 
Sr. Diretor do Centro de Educação Física 
Sr. Diretor do Centro Tecnológico 
Sr. Diretor do Centro Universitário Norte do Espírito Santo 
Sra. Pró-reitora de Administração 
Sr. Pró-reitor de Assuntos Estudantis e Cidadania 
Sra. Pró-reitora de Gestão de Pessoas 
Sr. Pró-reitor de Extensão 
Sra. Pró-reitora de Graduação 
Sr. Pró-reitor de Pesquisa e Pós-graduação 
Sr. Pró-reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional 
Sra. Secretária de Avaliação Institucional 
Sr. Secretário de Cultura 
Sra. Secretária de Relações Internacionais 
Sra. Superintendente de Comunicação 
Sra. Superintendente de Educação à Distância 
Sr. Superintendente de Tecnologia da Informação 
Sr. Diretor da Biblioteca Central 
Sr. Diretor da Editora Universitária 
Sr. Diretor de Inovação Tecnológica 
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Para verificar o original visite: https://api.lepisma.ufes.br/arquivos-assinados/136603?tipoArquivo=O
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Sr. Diretor do Instituto de Odontologia 
Sr. Diretor do Instituto de Tecnologia 

  

 

Assunto: Ampla divulgação da Resolução 24/2014 CUn, que estabelece procedimentos a serem 

adotados pelos servidores quando se constatar desaparecimento, subtrações e/ou danos 

causados ao patrimônio público ou de usuários da Universidade Federal do Espírito Santo e 

Fluxograma dos procedimentos estabelecidos pela Resolução nº 24/2014 – CUn./UFES. 

 

Prezados, 

 Considerando os Relatórios de Sindicâncias que chegaram a esta Diretoria, que apontam 

como Recomendações: 

- Promover a observância dos procedimentos descritos na Resolução 24/2014-CUn para 

comunicação e demais ações em casos de subtração, desaparecimento ou danos ao patrimônio 

público no âmbito da UFES. 

- Orientar para que a solicitação de imagens de vídeo monitoramento seja feita em, no máximo, 

30 (trinta) dias da ocorrência do suposto ilícito. 

- Orientar para a conservação da cena no ilícito até a conclusão da perícia da autoridade policial 

competente, nos termos inciso IV do art. 3º da Resolução 24/2014-CUn. 

- Promover a ampla divulgação, em todas as unidades e setores administrativos da UFES, do teor 

da Resolução 24/2014-CUn, conforme art. 9º da mesma. 

Encaminhamos em anexo o Fluxograma dos procedimentos estabelecidos pela Resolução nº 

24/2014 – CUn./UFES - a serem adotados pelos servidores quando se constatar desaparecimento, 

subtrações e/ou danos causados ao patrimônio público ou de usuários da Universidade Federal 

do Espírito Santo. 
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Solicitamos que promovam a ampla divulgação da Resolução nº 24/2014 – CUn./UFES e do 

Fluxograma dos procedimentos estabelecidos pela mesma. 

Certa de Vossa compreensão e demais providências cabíveis, cordiais saudações. 

 

 
 
 

Rosália Antunes de Souza 
 Diretoria de Segurança e Logística – DSL/SI/UFES 
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ANEXO I 
 

Fluxograma dos procedimentos estabelecidos pela Resolução nº 24/2014 – CUn./UFES - a serem 
adotados pelos servidores quando se constatar desaparecimento, subtrações e/ou danos 
causados ao patrimônio público ou de usuários da Universidade Federal do Espírito Santo. 
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Art. 2º Desaparecimento de bem 
– Iniciativa do Chefe do setor 

Fim 

Formalizar junto ao Diretor da Área 
 

Formalizar à DSL/SI – 
DIN/DIS/DIM 

 

Procedimentos previstos  
 no Art. 3º 

 
1º - Verificar informações e 

fontes; 

2º - Verificar o envolvimento de 

atores com vínculo com a UFES; 

3º - Colher elementos e 

evidências; 

4º - Arrombamento, furto ou 

roubo: preservar o local para a 

perícia da PF; 

5º - Lavrar o Rel. de Ocorrência e 

Art. 4º - Formalizar junto ao 

Dirigente máximo das Unidades dos 

Campi 

Art. 4º - Instaurar Sindicância 

Administrativa 

Art. 4º § 8º - Encaminhar o processo 

e o relatório conclusivo ao Gab.do 

Reitor 

Indicio de 
responsabilidade 

de vinculado – 
Art. 5º - Decisão 

Art. 6º - Instauração de 

P.A.D. (ou T.C.A. Art. 7º) 

Baixa 

patrimonial e 

Encaminhar à 

Justiça 

OU 

Dar cumprimento às 

decisões 
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