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PASSO 1

Autenticacao no Sistema Académico de Pesquisa e Pos Graduagao SAPPG /
PRPPG

Usuario LDAP

Senha LDAP [
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Atencdo: A senha de acesso € de uso pessoal e intransferivel, sdo tomadas todas as providéncias para que somente o proprio usuario tenha
conhecimento dessa. Em caso de uso indevido ou seu compartilhamento o usuario sera responsabilizado.

Problemas de acesso comuns

Alunos NAO possuem acesso a esse sistema, qualquer requisigio de documentos, se da por contato com a sua secretaria de pés
graduagio.

Para obter a senha de acesso clig Ii

Atencao: Professores da Ufes que ndo tem acesso & INTRANET e que ndo tem vinculacdo com a pés-graduacéo, podem acessar o sistema com
seu usuario/senha LDAP, que sera gerado uma conta no sistema automaticamente.

Tutorial de como entrar no sistema aqui.

O usuarno ndo & mais o CPF. Consulte o tutonal acima para mais informacoes.

A senha & sensivel a caixa. Maidsculas e mindsculas sdo diferentes para o sistema

Suporte ao sistema: suporte.p s.br

Esse sistema foi desenvolvido e testado para o uso com o na\.iegador Mozilla Firefox, d|bponwe| gratuitamente no site: hitp://br.r vorgl. O
sistema funciona com outros navegadores mas, por ainda ndo ter sido amplamente testado, ndo ha garantias quanto a execucao correta de todas
as suas funcionalidades. Em particular, ja foram reportados alguns problemas no uso do sistema com o Internet Explorer. Assim, para evitar
problemas no uso do sistema, o NPD recomenda o uso do Mozilla Firefox.

Primeiros
Passos

Acesse a plataforma através do link
http://portais4.ufes.br/posgrad/

Na tela de login, insira suas credenciais da Ufes e
cligue em "Entrar” para acessar a pagina inicial.



PASSO 2

AV ol=111-F-To M o] go] [=] f o R —

Controle d jetos
[ | nNo e de pr sem Vinculacdo @ PNPG > > Noticias
Iniciacdo cientifica
Avaliacao
Nota A

Recursos

Cientifica -

Na péagina inicial, siga o0 caminho: “Pesquisa/Projetos”
>> "Iniciagao Cientifica” >> “Instrugao”.
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PASSO 3

= Editais
titulo_ed Iniciacao Cientifica

As solicitactes de inscricdo de Estudantes no Programa Institucional de Iniciacéo Cientifica sé@o efetuadas em 4 passos:

Passo 1 - Selegéo do edital PIIC. A primeira etapa do processo de inscrigdo consiste em selecionar o edital no qual o subprojeto sera inscrito. A
tabela abaixo indica os editais registrados na PRPPG. Para inscrever um subprojeto de IC deve-se escolher um edital que esteja no periodo de
inscrigdes.

Passo 2 - Selegdo de um projeto de pesquisa. Os Subprojetos de estudantes devem sempre estar relacionados a um Projeto de Pesquisa
cadastrado pelo orientador. Caso o orientador ndo possua nenhum projeto de pesquisa cadastrado, ou deseje incluir o estudante em um projeto
ainda néo cadastrado, é necessario clicar sobre o link "Controle de Projetos” disponivel no menu "Pesquisa/Projetos”. Em seguida clique em
"Cadastrar Novo Projeto de Pesquisa". Caso o orientador deseje incluir o estudante em um Projeto de Pesquisa ja cadastrado, inicie o
procedimento pelo Passo 3.

Passo 3 - Cadastramento de um Subprojeto referente ao plano de trabalho do estudante. O orientador deve vincular o subprojeto do
estudante a um projeto de pesquisa ja existe (ou criado de acordo com o Passo 2). Para isso, o orientador deve clicar sobre o botao "Incluir
Subprojeto PIIC" junto ao titulo do Projeto de Pesquisa ja existente. O orientador sera dirigido a uma pagina para preenchimento do formulario de
inscricdo. O arquivo deve ser em formato pdf, ndo deve exceder 2 MBytes de tamanho e ndo ter mais de 50 caracteres no nome

Nota edital 20/210 arguivo em pdf a ser anexado pode ou nédo ter 0 nome do estudante, mas deve conter todas as outras informactes como nos
anos anteriores/modelo.

Passo 4 - Preenchimento dos dados do estudante e envio do arquivo contendo a descrigdao detalhada do subprojeto do estudante. Ao
clicar sobre o bot&o "Proximo” na fase anterior, vocé pode verificar e corrigir os dados ja digitados, e inserir as informacoes referentes ao cadastro
do estudante. Para efetuar o preenchimento dos dados do estudante clique sobre a opcao "Selecionar estudante” para indicar um estudante ja
cadastrado no banco de dados da UFES (Sistema SIE). Digite parte do nome do estudante que deseja selecionar e uma lista de pessoal
cadastrado sera mostrada. Clique sobre o nome desejado ndo esteja na lista apresentada, clique em "Cancelar” e preencha manualmente os
dados do participante. Os ultimos campos dos formularios indicam a localizacéo dos arquivos contendo as descrictes detalhadas do Projeto de
Pesquisa e do subprojeto do estudante, conforme formato disponibilizado pela PRPPG. O arquivo deve ser em formato pdf, ndo deve exceder
2 MBytes de tamanho e ndo ter mais de 50 caracteres no nome.

Nota edital 20/21Caso ainda néo tenha estudantes para indicar, deve indicar a opcao “A Indicar Estudante™ e nas demais informacoes, sugerimos
colocar os proprios dados. No momento oportuno essas informacoes serdo ajustadas com as informacoes do estudante.

ATENGAO: Caso deseje, disponibilizamos um modelo de projeto e subprojeto em formato LaTeX
M jeto

Editais disponiveis Inicio das inscrigdoes Término das inscrigtes
Edital PIIC 2( 0

Selecione o Edital
de Interesse



PASSO 4

Selecione o projeto
de interesse

Edital: Edital PIIC 2025/2026
titulo_ed Iniciacao Cientifica

As solicitacdes de inscricdo de Estudantes no Programa Institucional de Iniciacéo Cientifica sdo efetuadas em 4 passos

Passo 2 - Selegdo de um projeto de pesquisa. Os Subprojetos de estudantes devem sempre estar relacionados a um Projeto de Pesquisa
cadastrado pelo orientador. Caso o orientador ndo possua nenhum projeto de pesquisa cadastrado, ou deseje incluir o estudante em um projeto
ainda nao cadastrado, € necessario clicar sobre o lin ntrole de Projetos” disponivel no menu "Pesquisa/Projetos”. Em seguida clique em
"Cadastrar Novo Projeto de Pesquisa”. Caso o orientador deseje incluir o estudante em um Projeto de Pesquisa ja cadastrado, inicie o
procedimento pelo Passo 3.

Projetos de Pesquisa Cadastrados Vinculado a: Possui subprojeto:
TITULO DO PROJETO L-oordenado Sim

Subprojetos cadastrados nesse edital |

PIBIC 2
PIVIC O

] Voltar
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PASSO 5

Selecione o
subprojeto de
Interesse

entifica > Subprojetos de IC do
Projeto:

titulo_ed Iniciacé@o Cientifica
As solicitactes de inscricdo de Estudantes no Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica sdo efetuadas em 4 passos:

Passo 3 - Cadastramento de um Subprojeto referente ao plano de trabalho do estudante. O orientador deve vincular o subprojeto do
estudante a um projeto de pesquisa ja existe (ou criado de acordo com o Passo 2). Para isso, o orientador deve clicar sobre o botdo "Incluir
Subprojeto PIIC" junto ao titulo do Projeto de Pesquisa ja existente. O orientador sera dirigido a uma pagina para preenchimento do formulario de
inscricdo. O arquivo deve ser em formato pdf, ndo deve exceder 2 MBytes de tamanho e nao ter mais de 50 caracteres no nome

Nota edital 20/210 arquivo em pdf a ser anexado pode ou néo ter o0 nome do estudante, mas deve conter todas as outras informacées como nos
anos anteriores/modelo.

Passo 4 - Preenchimento dos dados do estudante e envio do arquivo contendo a descricdao detalhada do subprojeto do estudante. Ao
clicar sobre o botao "Proximo™ na fase anterior, vocé pode verificar e corrigir os dados ja digitados, e inserir as informacoes referentes ao cadastro
do estudante. Para efetuar o preenchimento dos dados do estudante clique sobre a opcao "Selecionar estudante” para indicar um estudante ja
cadastrado no banco de dados da UFES (Sistema SIE). Digite parte do nome do estudante que deseja selecionar e uma lista de pessoal
cadastrado sera mostrada. Clique sobre 0 nome desejado nao esteja na lista apresentada, cligue em "Cancelar” e preencha manualmente os
dados do participante. Os ultimos campos dos formularios indicam a localizac&o dos arquivos contendo as descricdes detalhadas do Projeto de
Pesquisa e do subprojeto do estudante, conforme formato disponibilizado pela PRPPG. O arquivo deve ser em formato pdf, ndo deve exceder
2 MBytes de tamanho e nao ter mais de 50 caracteres no nome

Nota edital 20/21Caso ainda néo tenha estudantes para indicar, deve indicar a opcéo “A Indicar Estudante” e nas demais informacdes, sugerimos
colocar os proprios dados. No momento oportuno essas informacdes serdo ajustadas com as informacoes do estudante

Subprojeto Estudante Tipo Situacao Programa Del

NOME ESTUDANTE
NOME ESTUDANTE

Subprojetos que estao sem alunos

ATENGCAO: Nio hd nenhum item cadastrado.



PASSO 6

Selecione o nome da
pessoa estudante

1 = Cadastro de
Subprojeto

Titulo do Sub

O enderego de e-mail registrado sera utilizado pelo sistema para contactar o professor lembrando-o dos prazos do edital. Dessa
forma € importante que seja assegurado por parte do professor a liberagao de mecanismos anti-spam ou de bloqueios de

mensagems oriundas do endereco suporte.prppg@gmail.com.

Campus de Goiabeiras

Historico de bolsistas do
Subprojeto
Tabela de Bolsistas Data Registro do Data Exclusdo do Tipo da

Aluno Aluno Bolsa

PIBIC

Detalhamento do Sub-projeto



PASSO 7

PNPG > Estudante do plano de trabalho

Estudante
NOME ESTUDANTE

Encerrar selegcao do Estudante

s Clique no nome da
pessoa estudante




PASSO 8

Termo de
Compromisso

Role até o final da pagina, cliqgue no link do Termo de

Compromisso para baixar o arquivo, colete as
assinaturas da pessoa orientadora e da estudante e
envie o documento assinado no sistema.

Banco
Nome da agéncia
Numero da agéncia: ‘

Numero da Conta-Correntes ‘

lipo PIBIC v

Em caso da ndo obtengido de bolsa PIBIC, o candidato tem interesse em participar do Programa
PIVIC?

Sim®  Nio
Termo de compromisso
Faca o download desse arquivo, imprima-o registre as assinaturas e anexe o documento assinado no campo

abaixo.
Arquivo de assinatura do termo de compromisso:

(Para reenviar o termo de compromisso, basta clicar em Escolher e Atualizar)

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Atualizar Cancelar
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\Y 4 .
Ficou com

»
(? 7 7 alguma duvida?

Entre em contato com a Diretoria de Pesquisa -
PRPPG/Ufes: pesquisa.prppg@ufes.br

Diretoria de Pesquisa
Pr6-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagao
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