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PASSO 1 - ACESSE O PORTAL REQUERIMENTOS

Entre com seu login institucional e senha.

Acesse o Portal Requerimentos (https://requerimentos.ufes.br/#/login).

OrientacOes para login e senha: registre ou confirme seus dados de acesso antes de iniciar o
preenchimento.
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Portal de Requerimentos
STI - UFES

Clique abaixo para autenticar.

Esse portal também permite autenticagéao pelo GOV.BR.

govb

Precisa de Suporte? Clique aqui.

Figura 1: Tela de login do Portal Requerimentos.

Dica: mantenha em maos os documentos e informacdes que serdo anexados no requerimento.


https://requerimentos.ufes.br/%23/login

PASSO 2 - SELECIONE O TIPO DE REQUERIMENTO

Taxa inscricdo ou publicacdo, conforme o caso.

Crie um novo requerimento e em seguida selecione o tipo de requerimento no sistema,
conforme a nomenclatura apresentada no portal.

Requerimento de reembolso de taxa de publicagdo FAP
Requerimento de reembolso de taxa de inscrigdo em eventos FAP
Requerimento de reembolso de taxa de inscricdo em eventos FAP (Aluno)

(Discentes apenas conseguem solicitar o reembolso de taxas de inscricdo em eventos.)

= Meus Requerimentos FALE conosCo 2

M Inicio / Meus Requerimentos FILTRAR NOVO REQUERIMENTO

= Novo Requerimento FALE coNoSCO 2
# Inicio / Meus Requerimentos / Novo Requerimento &
Tipo de Requerimento o
Campo Obrigatério
= Novo Requerimento FALE coNosco 2
# Inicio / Meus Requerimentos / Novo Requerimento &

Tipo de Requerimento

Requerimento de assuntos pessoais (aposentado e ativos)

Requerimento de Aluno - Desbloqueio de matricula ou reversdo de desligamento

Requerimento de registro de propriedade intelectual

Requerimento de registro de propriedade intelectual (aluno)

Requerimento de reembolso de taxa de publicagdo FAP

Requerimento de reembolso de taxa de inscri¢éo em eventos FAP (Aluno)

Requerimento de reembolso de taxa de inscricdo em eventos FAP

Figura 2: Tela inicial do Portal Requerimentos.



PASSO 3 - PREENCHA O REQUERIMENTO COMPLETO

Anexe 0s arquivos obrigatdrios, conforme disposto no site da PRPPG.

Preencha o requerimento completo e confira todos os campos antes de avancar.

Anexe 0s arquivos necessarios, conforme disposto no site da PRPPG.

= Novo Requerimento FALE cONOSCO 2

Interessado
JOAO AUGUSTO GARCIA PERROUD Q, BUSCAR § UMPAR
Desting

1.01 Encaminha requerimento

Resumo
teste de requerimento 14-04

Detalhe do Requerimento
teste de requerimento 14-04

Anexar Arquivos
- Reembolso FAP - Teste requerimento - 2026-03-31.pdf @

DECLARAGAO DE VERACIDADE DE INFORMAGOES
Declaro que as Informagdes aqui fornecidas séo verdadelras e atualizadas. Declaro, ainda, que estou clente de que a prestagdo de informagdes falsas ou a omissdo de Informagdes
elevantes constitul crime de falsidade ideologica, previsto no artigo 299 do Codigo Penal Brasileiro, sujeitando-me s sangdes penals e civis cabiveis

CONTINUAR CANCELAR

Figura 3: Tela de requerimento.

Ap0s conferir minuciosamente todas as informacdes e arquivos anexados, clique em Continuar.

PASSO 4 - SELECIONE O DESTINO DO REQUERIMENTO

Diretoria de Pesquisa.

IMPORTANTE: se ndo houver a sele¢ado do destino, o requerimento néo é valido!

Clicando no quadro branco acima (destacado em vermelho), aparecera a Unica op¢éo de destino.

= Novo Requerimento FALE CONOSCO 2

# Inicio / Meus Requerimentos / Nowo Requerimento <

Informe o Destino do Requerimento

ENVIAR

A Inicio / Meus Requerimentos / Novo Requerimento &

Informe o Destino do Requerimento

Figura 4: Tela de selecdo do destino do requerimento.

Ap0s selecionar o destino, clique em Enviar.



SITUACAO DO REQUERIMENTO

Acompanhe a analise ap0s o envio.

Ap0Os concluir os passos anteriores, o requerimento ficara na situagdo Em Analise (cor amarela).

Apbs a analise da equipe técnica da Diretoria de Pesquisa, o requerimento podera seguir para
Vinculado a Processo Digital no Lepisma (cor verde).

Caso alguma corre¢do seja necessaria, ficard em Em Exigéncia (cor laranja).

= Meus Requerimentos FALE coNosco

# Inicio / Meus Requerimentos FILTRAR NOVO REQUERIMENTO

Criado em Namero Tipo de Requerimento Situagéo Protocolo UFES Visualizar
14/04/2026 as 09:56:53 0022/2026 Requerimento de reembolso de taxa d... Sem processo vinculado °
14/04/2026 as 09:48:34 0021/2026 Requerimento de reembolso de taxa d... 23068.019674/2026-46 °
14/04/2026 as 09:46:54 0020/2026 Requerimento de reembolso de taxa d.. Sem processo vinculado °
14/04/2026 as 09:45:49 0019/2026 Requerimento de reembolso de taxa d... Sem processo vinculado °
14/04/2026 as 09:42:06 0018/2026 Requerimento de reembolso de taxa d... Sem processo vinculado °

Registros por pagina: 5 1-5de7 < >

Figura 5: Exemplos de situacdo dos requerimentos.

Legenda: quando o seu requerimento é destinado para analise, imediatamente vocé vera a situacéo
como “Em Analise”. Se precisar de alteracéo, ficaréa em “Em Exigéncia”; quando for aceito, a situagdo
mudara para “Vinculado a Processo’.



REQUERIMENTO EM EXIGENCIA

Como responder as adequacgoes solicitadas.

Observe o texto destacado em amarelo na Figura 5. Nele constardo as adequagfes necessarias.

Para fazer as adequacdes, cligue em Atender Exigéncia.

= Visualizar Meu Requerimento FALE coNoscO 2

Criado em
14/04/2026 as 09:56:53

Numero
0022/2026

Resumo
teste novo sem documento mais um teste

Protocolo UFES

Sem processo Vinculado

Situagdo

Resultado da Andlise do Requerimento

Devolve-se o processo para corregdo Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n° 1269 de 30/08/2018, por FABIANE GIACOMIN SCHIMITEL - SIAPE 3425718 Segdo de
Iniciago Cientifica - SIC/DP/PRPPG Em 14/04/2026 as 09:57

Anexos

Tabelas_Oxidos_FRX.pdf ¥

Histérico das Tramitagdes
Data Despachante Destino Despacho
14/04/2026 09:57:39 FABIANE GIACOMIN SCHIMITEL Joao Augusto Garcia Perroud Devolve-se 0 processo para corre¢do Assinado com senha eletrdnica, conforme Portaria UFE

14/04/2026 09:56:58 JOAO AUGUSTO GARCIA PERROUD Diretoria de Pesquisa - DP/PRPPG teste sem documento certo

Registros por pagina: 5 ¥ 12de2

ATENDER EXIGENCIA CANCELAR REQUERIMENTO VOLTAR

Figura 6: Quadro de visualizacao de exigéncia.



RESPONDA A EXIGENCIA

Insira as altera¢des e novos arquivos, se necessario.

Na tela de resposta da exigéncia (Figura 6), insira as informagfes necessarias, substitua ou
acrescente novos arquivos, conforme for o caso.

= Atender Exigéncia FALECONOSCO

# Inicio / Meus Requerimentos / Atender Exigéncia “

Resultado da Andlise do Requerimento
Devolve-se 0 processo para correcao Assir com senha onica, Portaria UFES n° 1269 de 30/08/2018, por FABIANE GIACOMIN SCHIMITEL - SIAPE 3425718 Se¢do de
Iniciacdo Cientifica - SIC/DP/PRPPG Em 14/04/2026 as 09:57

Sua resposta a exigéncia solicitada
Preencha abaixo sua resposta para atender a exigéncia solicitada.

Resposta a Exigéncia

Deseja remover algum arquivo ja anexado?
Remova o0s arquivos que ndo sao mais rios para o

Tabelas_Oxidos_FRX.pdf &

Deseja anexar novos arquivos?
Informe abaixo 0s novos arquivos que deseja anexar.

& Anexar Arquivos

0 DECLARAGAO DE VERACIDADE DE INFORMAGOES

Declaro que as informagdes aqui formecidas séo verdadeiras & atuslizadas. Declaro, ainda, que estou ciente de que a prestagio de informages falsas ou a omisséo de informagbes
relevantes constitui crime de falsidade ideoldgica, previsto no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, sujeitanda-me &s sangdes penais e civis cabiveis

CONTINUAR CANCELAR

Figura 7: Tela para resposta da exigéncia e upload de documentos.

Apds o envio da resposta, acompanhe novamente a situacao do requerimento até a
conclusao da andlise.

Departamento de Pesquisa (PRPPG) * Universidade Federal do Espirito Santo



